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1.概述 

 事务所用到的诚信记录系统功能模块分 7 个，具体见下表。 
表 1 功能模块列表 

序号 主功能 子功能 

1 我的待办事宜 我的待办事宜 

2 奖励记录管理 

3 参与行业及公益活动管理 

4 

诚信记录管理 

业务收费信息管理 

5 事务所诚信记录查询 

6 
诚信记录查询 

税务师诚信记录查询 

7 诚信记录审核 诚信记录审核 

2. 我的待办事宜 

2.1 功能说明 

 分待办事宜和已办事宜，待办事宜中为暂存未提交的申请或待本人审核的申请等内

容。 

2.2 模块划分 

 【我的待办事宜】->【待办事宜】和【我的待办事宜】->【已办事宜】 

2.3 操作方法 

     点击【我的待办事宜】->【待办事宜】，点开对应的问题，继续处理。在【我的待办

事宜】->【已办事宜】里面有已经处理的问题。 
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3. 诚信记录管理 

3.1 功能说明 

 可以对诚信记录（如奖励记录）进行增、删、改、查等管理。 

3.2 模块划分 

 【奖励记录管理】、【参与行业及公益活动管理】、【业务收费信息管理】 

3.3 操作方法 

3.3.1 奖励记录管理 

 

图 1  
1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的奖励记录。 

2、新增 

点击【新增】添加奖励记录，打开页面见图 2。 
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图 2  

1）标注*的为必填项。 

2）点击【保存】后为暂存状态，可以进行修改和删除，点击【提交】后进入下一个审批流

程，下一个审批节点在图 2页面下方确认流程中显示，点击【提交】后不可以修改，只能

申请退回。 

3）保存后【删除申请】按钮可用，提交后【删除申请】按钮置灰。 

3、删除 

可以选中并删除未提交或已退回的奖励记录。 

4、申请退回 

已经提交的奖励记录可以点击【申请退回】，申请退回已经提交的奖励记录。 

5、查看 

已经审核通过的奖励记录详细信息可以点击【查看】进行查看。 
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3.3.2 参与行业及公益活动管理 

 
图 3  

1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的参与行业及公益活动记

录。 

2、新增 

点击【新增】添加参与行业及公益活动记录，打开页面见图 4。 

 

图 4  

1）标注*的为必填项。 

2）点击【保存】后为暂存状态，可以进行修改和删除，点击【提交】后进入下一个审批流

程，下一个审批节点在图 4页面确认流程中显示，点击【提交】后不可以修改，只能申请

退回。 

3）保存后【删除申请】按钮可用，提交后【删除申请】按钮置灰。 

3、删除 

可以选中并删除未提交或已退回的参与行业及公益活动记录。 

4、申请退回 
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已经提交的参与行业及公益活动记录可以点击【申请退回】，申请退回已经提交的参与行业

及公益活动记录。 

5、查看 

已经审核通过的参与行业及公益活动记录详细信息可以点击【查看】进行查看。 

3.3.3 业务收费信息管理 

 
图 5  

1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的业务收费信息记录。 

2、新增 

点击【新增】添加业务收费信息记录，打开页面见图 6。 

 

图 6  

1）标注*的为必填项。 

2）点击【保存】后为暂存状态，可以进行修改和删除，点击【提交】后进入下一个审批流
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程，下一个审批节点在图 6页面确认流程中显示，点击【提交】后不可以修改，只能申请

退回。 

3）保存后【删除申请】按钮可用，提交后【删除申请】按钮置灰。 

4) 事务所可以自行选择是否对业务收费信息进行公开，如选择“否”，则该条业务信息对

外不显示。 

3、删除 

可以选中并删除未提交或已退回的业务收费信息记录。 

4、申请退回 

已经提交的业务收费信息记录可以点击【申请退回】，申请退回已经提交的业务收费信息记

录。 

5、查看 

已经审核通过的业务收费信息记录详细信息可以点击【查看】进行查看。 

4. 诚信记录查询 

4.1 功能说明 

 可以对审核通过的诚信记录（如奖励记录）进行查询。 

4.2 模块划分 

 【事务所诚信记录查询】、【税务师诚信记录查询】 
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4.3 操作方法 

4.3.1 事务所诚信记录查询 

 
图 7 

1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的诚信记录。 

2、查看 

查看审核通过的事务所的诚信记录的详细信息。 
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4.3.2 税务师诚信记录查询 

 

图 8 
1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的诚信记录。 

2、导出 

导出税务师详细的诚信记录信息。 

3、查看 

查看审核通过的税务师的诚信记录的详细信息。 

5. 诚信记录审核 

5.1 功能说明 

 可以对诚信记录（如奖励记录）进行审核。 

5.2 模块划分 

 【诚信记录审核】 
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5.3 操作方法 

5.3.1 诚信记录审核 

 
图 9 

1、清空和查询 
单击【清空】清空查询条件，点击【查询】查询满足查询条件的诚信记录。 

2、审批 

可以审批税务师的诚信记录。 

 


